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1. INTRODUCCION

Direccién de la aplicacién web: https://www.andaluzabaloncesto.org/clubes

1.1. PANTALLA INICIAL

Federacion Andaluza Entrada a la aplicacion: Introducir usuario y clave (respetando mayuscu-
las y minusculas si las hubiera), y rellenar el cddigo que viene abajo (es

Usuario: . N ’ P
indiferente usar mayusculas o minusculas en este caso)
Clave:
Caso de que no veamos bien el cédigo (CAPTCHA) podemos hacer clic so-
¢ 2 2E5 B bre él y se generara otro cédigo nuevo.
Cédigo:

1.2. DENTRO DEL PROGRAMA

Al abrir el programa aparecen la pantalla de avisos y una barra lateral (menu principal)

i

Temporada activa:  Temporada 2017/2018¥
BELLA ABREU

VILLEGAS

CB. LEPE ALIUS
o ‘ Existen cambios de partidos pendientes de su aceptacion. Ver cambios partidos pendientes
=ss CLUB

® CONTABILIDAD
Saldo de la temporada: 0,00 €

- Componentes activos sin licencia en la temporada actual: 23.
- Puede marcar todos esos componentes como NO ACTIVOS a la vez aqul (podra volver a ponerlos come ACTIVOS cuando quiera).
+ Puede revisarlos y marcarlos como no activos o actualizar su informacién aqui.

‘ INSCRIPCIONES

g COMPETICIONES

- Hay 39 componentes activos con ¢l NIF/Pasaporte caducado. Marquelos como no activos o actualice la informacion agui

@ CERRAR SESION
- Nimero de licencias en la temporada actual: 197.

Pantalla de avisos: Aparece recién abierto el programa (Espacio principal a la derecha de la barra lateral)
Salen distintos avisos: SALDO DE LA TEMPORADA (con acceso directo a contabilidad), ACTUALIZAR DOR-
SALES DE LOS JUGADORES, COMPONENTES ACTIVOS CON NIF CADUCADO, COMPONENTES ACTIVOS SIN
LICENCIA (para marcar como no activos), PETICIONES DE CAMBIOS DE PARTIDO PENDIENTES DE ACEP-
TAR, NUMERO DE LICENCIAS EN LA TEMPORADA ACTUAL, ETC.
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Acceso directo a la contabilidad. Esta informacion sélo se le
Saldo de la temporada: muestra al responsable del club. No se muestra a responsa-
bles de equipos (entrenadores).
Acceso directo a equipos, recordando actuali-
Actualizar dorsales (Insripciones > Equipos) zar los dorsales de todos los jugadores.

- Aviso sobre componentes ACTIVOS con documentos caducados, para actualizar su informacidon antes
de tramitar las licencias.

- Informacion sobre el nimero de licencias en la temporada actual (mas adelante se habilitard una zona
estadistica sobre esta informacién).

- Otro posible aviso puede ser este:

- Componentes activos sin licencia en la temporada actual: 79.

- Puede marcar todos esos componentes como NO ACTIVOS a la vez aqui
(podra volver a ponerlos como ACTIVOS cuando quiera).

- Puede revisarlos y marcarlos como no activos 0 actualizar su informacion
aqul.

- Cuando tenemos componentes marcados como ACTIVOS, que no hemos usado una temporada, lo
mejor es marcarlos como NO ACTIVOS para mantener una informacidn mas coherente.

1.3. MENU PRINCIPAL

:\ Barra lateral izquierda (es el menu principal del programa)

r . Hay seis opciones: CLUB, CONTABILIDAD, INSCRIPCIONES, COMPETICIONES,

Federacion Andaluza CERRAR SESION y CAMBIAR CLAVE GENERAL (En la silueta que aparece junto
de Baloncesto

al nombre del presidente o responsable del club)

BELLA ABREU
VILLEGAS Cambiar clave general: Se puede modificar la clave de acceso (no el usuario)

C.B. LEPEALIUS a la aplicacion. Para ello hay que hacer clic en la silueta que aparece junto al
5 cLus nombre del presidente o responsable del club en la barra lateral, introducir la
clave antigua y la nueva (dos veces)

Cambio de clave

Clave antigua

)

IE COMPETICIONES Nueva clave Repetir clave

( | J
@ CERRAR SESION

® CONTABILIDAD

x INSCRIPCIONES

Aqui tendremos las opciones:
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- CLUB: informacion del club y responsables.

- Datos club

- Responsables equipos
- Junta Directiva

- Contrato de cesidn

- CONTABILIDAD: zona de contabilidad.

- INSCRIPCIONES: inscripcién equipos y componentes.
- Componentes
- Equipos

- COMPETICIONES: cambios de partido y responsables.
- Cambios de partidos
- Responsables otros clubes

- CERRAR SESION: salir de la plataforma.

2. CLUB. Tiene dos apartados DATOS CLUB y RESPONSABLES EQUIPQOS, que apareceran al poner el cur-
sor sobre la seccién correspondiente.

2.1. DATOS CLUB

= UB DATOS CLUB Datos Club: En esta opcion se podran introducir

o modificar algunos datos de su Club (Si hubiera
® CONTABILIDAD RESPONSABLES EQUIPOS que modificar algunos de los datos no editables,
se debera comunicar a la FAB o a la delegacion
& INSCRIPCIONES correspondiente para que se haga desde alli) Es
imprescindible rellenarlos todos correctamente.
IE§ COMPETICIONES A destacar que hay cosas nuevas, como la intro-

duccidn del logo o escudo del club y el sello del
club junto con la firma del responsable. Sello y
firma deben escanearse con calidad y juntos para
subir posteriormente el archivo. Cada vez que se introduzca o modifique algo, hay que hacer clic en la
tecla ‘Modificar’ correspondiente. El codigo FEB se rellena automaticamente en el caso de renovacién
de equipos- En equipos nuevos, se debe dejar en blanco.

Datos del Club

Nombre del club CIF Fecha Alta

@ CERRAR SESION

dd/mmiyyyy

Nombre intrafeb Cédigo FEB
Presidente Telf. presidente
Direccién
Provincia Poblacién cpP

Huelva v Lepe v 21440
Email Web
Teléfono Teléfono 2 Teléfono 3 Teléfono 4 Fax

N° telefono Ne telefono Fax

Color Color reserva

BLANCO Y AZUL v
Estatutos en FEB Estatutos aprobados Validado Nacional Fecha Estatutos Ne Estatuto

¥ v qmimmremnm

Nombre y apellidos del firmante NIF/NIE/Pasaporte del firmante Sello y firma autorizada Escudo/Logo del club

ey

Seleccionar archivo Nin...ado

12345678A

Seleccionar archivo Nin..ado Tj
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2.2. RESPONSABLES EQUIPOS

3= LB DATOS CLUB Aqui se podran dar de altas a responsables de equipos.
De esta manera, estas personas podran acceder a la apli-
cacion para dar de alta licencias y gestionar los cambios
de partido (ademads de quien posea la contrasena de la
cuenta principal). Estos responsables podran gestionar

® CONTABILIDAD RESPONSABLES EQUIPOS

2 INSCRIPCIONES

[E§ COMPETICIONES las licencias, pero no podran inscribir equipos ni tendran
@ CERRARSESION acceso a la contabilidad, opciones a la que sdélo accedera
el usuario principal.

A cada responsable se le dara una clave inicial y podra habilitarse la casilla “Cambiar clave” para que la
primera vez que entre, dicho responsable tenga que cambiarla. Para que puedan acceder, la casilla “Ac-
tivo” debera estar marcada. Todos los campos son obligatorios.

Para que un responsable de equipo pueda entrar en la aplicacién web debera ir a la misma direccion, es
decir https://www.andaluzabaloncesto.org/clubes, y usara como usuario la direccion de email introdu-
cida en este apartado y como contrasefia la inicial que se haya puesto.

A Portada » Club » Responsables Ayuda
F Y

Responsables

Reponsables equipos

BELLA ABREU

VILLEGAS Nombre Email Teléfono Clave inicial Cambiar clave Activo Acciones
C.B. LEPE ALIUS
HHET): .
j . ¢ ||
CONTABILIDAD o
® < ‘

& INSCRIPCIONES

|E§ COMPETICIONES

@ CERRAR SESION

2.3. JUNTA DIRECTIVA

Aqui habrd que introducir los miembros de la junta direc-
cLUB DATOS DEL CLUB tiva, junto con el nombre, NIF, teléfono y firma del presi-
dente, junto con la fecha de la ultima asamblea en que se
ratifico la junta directiva. Toda esta informacién debera
INSCRIPCIONES RESPONSABLES DE EQUIPOS ser validada por la federacion.

CONTABILIDAD JUNTA DIRECTIVA

COMPETICIONES CONTRATO CESION

Junta directiva

Esta informacién debe ser completada por su club y validada por la Federacién.

Nombre y apellidos del presidente
Esta informacion esta a la espera de ser validada por la Federacion.

Firma del presidente (fichero con extensién JPG)
Debe guardar aqui la firma del presidente.

cf

Seleccionar archivo Ninguln archi...seleccionado m

NIF del presidente
Debe rellenar esta informacién.

12345678X

Teléfono de contacto del presidente
Esta informacion esta a la espera de ser validada por la Federacion.

Junta directiva
Debe rellenar esta informacion.

Fecha de la Gltima asamblea en la que se ratificé la junta directiva
Debe rellenar esta informacién.

dd/mm/yyyy
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2.4. CONTRATO DE CESION

CLUB DATOS DEL CLUB

CONTABILIDAD JUNTA DIRECTIVA

»  INSCRIPCIONES RESPONSABLES DE EQUIPOS

CONTRATO CESION

COMPETICIONES

Esta seccion es relativa a la Ley de Proteccion de Datos y
su debido cumplimiento.

Es necesario rellenar el apartado anterior en su totalidad
(CLUB/DATOS CLUB y CLUB/JUNTA DIRECTIVA), y que esos
datos sean validados por la federacion, para poder aceptar
el contrato.

Hasta no aceptar el contrato, no se podra inscribir equipos ni realizar otras gestiones en la aplicacion.

Texto del contrato de cesién de datos de su club con la Federacién

Contrato de cesion de datos con la Federacion

CONTRATO DE TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

REUNIDOS

En Cérdoba, a __de ___ de 2018.

De una parte, D/D?* con DNI
los datos.

De otra parte, D. con D.N.L: ¢

como Presidente del club € con ( y Responsable del tratamiento y cedente de

, actuando en calidad de Presidente, en nombre y representacién de la entidad FEDERACION ANDALUZA DE ,

Debe escribir a continuacién "ACEPTO" (sin comillas) para aceptar las condiciones del contrato, y darle a "ACEPTAR™:

« Aceptar condiciones del contrato

63. CONTABILIDAD

i CLUB

® CONTABILIDAD CONTABILIDAD

& INSCRIPCIONES

[E COMPETICIONES

@ CERRAR SESION

Se podran consultar las facturas emitidas al club, el saldo ac-
tual, e imprimir las facturas (haciendo clic sobre el nimero

de la factura correspondiente ,)

Esta informacion se puede filtrar por temporadas eligiendo la
“Temporada activa” en el desplegable

También se podra descargar un PDF Unico de las facturas que
seleccionemos.

Temporada activa:  Temporada 2017/2018 ¥

Movimientos

Entre el: Yel
@ Fecha Factura Abono
04/07/2017 SALDO DE APERTURA 0,00€
15/08/2017 Pago a cuenta. 0,00€
18/08/2017 Pago a cuenta. 0,00€
05/10/2017 Inscripcion equipo - 1 CAMPEONATOS PROVINCIALES - CAD FEM HU17-0392
Inscripcion componentes equipo - - CAMPEONATOS
1012017 HU17-0393
Sy PROVINCIALES - CAD FEM
05/10/2017 Inscripcién equipo - CAMPEONATOS PROVINCIALES - HU17-0394
JUN FEM
Inscripcidn componentes equipo - - CAMPEONATOS
107201 HU17-
ahkatad PROVINCIALES - JUN FEM sihbesa
05/10/2017 :;:;npcnbn equipo - CB LEPE ALIUS AUTOCARES GONCA - CAMPEONATOS PROVINCIALES - MINI HU17-0396
Inscripcién componentes equipo - CAMPEONATOS
10/ 17-039
050z PROVINCIALES - MINI MAS i
05/10/2017 ARBITRAJES EQUIPOS CATEGORIAS FEMENINAS "BALONCESTO' 2017/2018 HU17-0403 -
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4. INSCRIPCIONES
Desde aqui se podrd gestionar tanto la inscripcidon de los equipos en las distintas competiciones como
la de las licencias de cada uno de ellos.

Asimismo, se podran gestionar los componentes ya inscritos en equipos del club, segun el procedi-
miento que se describira mas adelante.

4.1. PROTOCOLO

FEDERACION CLUB

Inscribiendo equipos: renovar inscrip-
cion de equipo pasado o crear nuevo
equipo

Abrimos los plazos de inscripcion de
equipos

Cerrar
Revisar las inscripciones de los equipos

Deficiencias en la /

inscripcion de equipos —/

Aceptar las

inscripcion de equipo

Inscribiendo

inscripciones de equipos

Revisando /

componentes

Deficiencias /

componentes

componentes

\‘Il

Cerrar la inscripcion tras meter los
componentes con TODA su informa-
cionrellena

1

Presentacion de resguardos: adjuntar

resguardos/solicitudes de licencia esca-

neados, documentos médicos, autori-

zaciones y demas documentos necesa-

rios y los ORIGINALES tratarlos segun
marque la Federacion.

Componentes correctos

/

Comprobando resguardos/solicitudes
de licencia

Deficiencias resguardos '

Equipo diligenciado
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4.2. EQUIPOS

HHIGR: Las inscripciones de un equipo siempre se deberan hacer
con la CUENTA PRINCIPAL. Posteriormente la gestidon de
las licencias se podra hacer con dicha cuenta principal o
INSCRIPCIONES COMPONENTES con la del responsable del equipo asignado.

CONTABILIDAD

IS COMPETICIONES EQUIPOS Para inscribir un equipo hay dos opciones: RENOVAR (op-
@ CERRAR SESION cidon recomendada) o crear un NUEVO EQUIPO.

Si el equipo ya existia en la temporada anterior debéis re-
novarlo. A los que tenéis equipos en varias categorias, aconsejamos renovar a cada uno en su propia
categoria, aunque es posible renovar a cada equipo en la competicién y categoria que queramos.

Para renovar los equipos que tuvieseis la pasada temporada, debéis seleccionar arriba y a la derecha,
en el filtro de “Temporada activa”, la temporada pasada (“Temporada 2017/2018").

Temporada activa:  Temporada 2017/2018v

Os saldran los equipos de la temporada pasada. Elegis el de la categoria que queradis y hacéis clic en el

icono de la derecha H

A Portada » Inscripciones » Equipos Ayuda g

Temporada activa:  Temporada 2016/2017 ¥

Competicién: ~ -------------- v Categorfa:  -------------- v léu Listado Componentes Equipos Temporada PDF
Competicién / Categorfa Nombre equipo Responsable Campo Estado Acciones
CAMPEOM’\::;LC‘;;ZT?A\QSCEIQLES 16/17 C.B. LEPE ALIUS RICQSS&EEREZ PABELL?A?[J).:KI‘ACORTES Equipo diligenciado @ Ql
CAMPEOh::;ifilPagisliCr:/gLES 16/17 CB. LEPE ALIUS RIC?S?&EEOREZ PABELL('\')/E[J).II\IA\‘ACORTES Equipo diligenciado @ g

Inscribiendo componentes
4% Cerrado el plazo de inscripcién de jugadores

LA PROVINCIA EN JUEGO 16/17 RICARDO PEREZ PABELLON J.M. CORTES
Infantil Masculino CB.LEPEALIUS COLLADO MEDINA 30/0.6/20?7 ., P ﬂ
Cerrado el plazo de inscripcién de técnicos
30/06/2017

CAMPEONATOS PROVINCIALES 16/17 RICARDO PEREZ PABELLON J.M. CORTES . - . @
Junior Masculino C.B. LEPEALIUS COLLADO MEDINA Equipo diligenciado “?

CAMPEONATOS PROVINCIALES 16/17 JOSE ANTONIO PABELLON J.M. CORTES . . . &S
Cadete Femenino C.B. LEPEALIUS GOMEZ GIL MEDINA Equipo diligenciado & O

Aparecera entonces una pantalla en la que, tras elegir COMPETICION y CATEGORIA de la temporada
para la que nos estamos inscribiendo deberemos elegir “Crear equipo en la temporada actual”, introdu-
cir el cédigo y marcar la casilla de “Acepta condiciones”

A Portada » Inscripciones » Equipos /

Renovacioén de inscripcién

Temporada Competicién Categorfa
Temporada 2016/2017 v CAMPEONATOS PROVINCIALES 16/17 v Minibasket Masculino v

Nombre del equipo
C.B. LEPE ALIUS

Competicién Categorfa Fecha Inscripcién

v v 02/07/2018

Condiciones inscripciéon equipo

1. La cuenta de usuario, y su contrasefia, es SECRETA, PERSONAL, UNICA E INTRANSFERIBLE, siendo, quien recibe el usuario, el Ginico responsable del manejo y uso de
la aplicacion informatica, asi como de la veracidad de la informacién que registra, consolida y consulta. El uso indebido del sistema acarreara la sancién disciplinaria
correspondiente sin perjuicio de las sanciones civiles y penales a que pueda haber lugar.

2. Toda la informacién registrada en el sistema, tiene caracter de declaracién Jurada, es decir que cualquier accién efectuada en el sistema, permitira determinar la
identidad del usuario v/o las acciones realizadas. z

Cédigo Acepta condiciones
ﬁ (]

V Crear equipo en la temporada actual
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En la nueva pantalla a la que llegaremos ahora, deberéis modificar lo que sea necesario, pues son los
datos de la temporada nueva, es decir: nombre del equipo, horario (formato HH:MM) y dia de juego,
color equipaciones, campo de juego, etc. Revisad que el resto de campos son correctos.

A Portada » Inscripciones » Equipos Ayuda o

Modificar equipo

Competicién Categorfa
XIll PROGRAMA PREMINI Y BABYBASKET v Babybasket Masculino v

Nombre del equipo Cédigo FEB Fecha Inscripcién
C.B. LEPE ALIUS 02/07/2018
Provincia Poblacién CcpP

Huelva v Lepe v 21440

Nombre del responsable

RICARDO PEREZ COLLADO v
Color Color reserva Dia de juego

BLANCO ¥ AZUL ¥ SABADO v
Campo Hora de juego

PABELLON J.M. CORTES MEDINA, Lepe Y 09:30

Estado
Inscribiendo equipo

« Modificar equipo " Cerrar inscripcién del equipo >>

Una vez modificado lo necesario podéis dar al botdn verde de “Modificar equipo” si queréis acabar mas
tarde, o directamente al de “Cerrar inscripcion del equipo”. Una vez hecho clic en ese botdn, el de
“Cerrar inscripcion del equipo”, ya estd todo. En este punto sélo falta que la Federacion revise la inscrip-
cidn vy la acepte, o se indique si falta algo.

Si no habéis elegido renovar, debéis ir a la temporada actual (“Temporada 2018/2019”) y ahi hacer clic
en “Nuevo equipo” y luego todo el proceso es igual.

C.B. LEPE ALIUS

ion Andaluza
aloncesto

A

Observaciones

Sélo un par de detalles mas: el nombre del equipo debe ir en maytusculas, con tildes si las necesita, y
las abreviaturas, por favor, con puntos. Es decir, los C.B., C.D., C.D.B., etcétera, deben llevar sus puntos.
El codigo intraFEB que os pide no hay que ponerlo, , ya lo hace la FAB o la delegacidn que corresponda
(en la opcion RENOVAR, se incluye automaticamente)

Si tenéis cualquier duda os rogamos que contactéis con la Federacion o delegacién correspondiente.

4.3. COMPONENTES
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Una vez inscritos y aceptados los equipos se podra hacer clic en las siguientes opciones:

&, Diligenciar el equipo.

Modificar los datos del equipo.

Elegimos 2 4 para tratar los componentes del equipo.
Tres opciones:

1. Clic en “Renovar componentes aio anterior” y se cargaran los jugadores de la temporada
pasada en ese equipo.

+/ Renovar componentes afio anterior

Una vez llegamos a la pantalla con los jugadores cargados, elegimos los que vamos a renovar

marcandolos en la casilla de la izquierda .

MERIDIANO BAZA Temporada 2015/2016 18031800
£ INSCRIPCIONES Competicién Categoria Sexo Fecha Inscripcién
COMPETICIONES FAB 17 Div Nac Mascuina Masculna 01/01/0001

Aflos nacimiento NGmero de jugadores Minimo jugadores formacién Méaximo jugadores vinculados Méiximo jugadores extranjeros
Entre el 1900y 1997 gntre 8y 16. Maximo 3 altas 0 0

0 0
‘ El quipo no tiene el nimero minimo de jugadores

Nombre o NIF: Rango de edad: Edades de la categoria v Equipo anterior: — v

Importar componentes

ESPANA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPARA JUGADOR v
ESPARA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPARA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPARA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPARA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPANA JUGADOR v
ESPARA JUGADOR v
Componentes del equipo
Fecha Cort.  Aut.Cat.
Nombre ONI oo Fomadtn  Naconaidad PO Resguardo SO SECE b Acdones

Cuando tengamos seleccionados todos los jugadores que queramos para el nuevo equipo ele-
gimos la opcién “Insertar componentes seleccionados”.

2. Sieljugador no estaba en este mismo equipo que hemos renovado el afo anterior, pero si
estaba en nuestro club, podemos anadirlo al equipo de esta temporada con la opcién “Im-
portar componentes”, que nos mostrara un listado de todos los jugadores que teniamos

inscritos en el club.
+ Importar componentes
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Al igual que para la opcién anterior nos mostrara un listado donde elegimos los que vamos

a renovar marcandolos en la casilla de la izquierda . Cuando tengamos seleccionados
todos los jugadores que queramos para el nuevo equipo elegimos la opcion “Insertar com-
ponentes seleccionados”.

Si no encontraramos a la persona que creemos tener en nuestro club, y queremos anadir
al equipo, disponemos de un buscador en esta seccion:

Nombre o NIF: Rango de edad: = Edades de la categoria¥  Equipo anterior:  ————— v

i e

Podremos buscar por “Rango de edad” para “Edades de la categoria” y “Edades inferiores”;
os recomendamos que busquéis con los dos filtros si no encontrais a la primera a la per-
sona.

También podéis buscar por “Equipo anterior”.

Es importante que uséis el boton “Buscar jugadores” o “Buscar otros componentes” se-
gun corresponda.

3. Si faltan componentes que no estuvieron en el club el afio pasado (o en los anteriores),
hacemos clic en “Nuevo componente” y saldra la pantalla para rellenar todos los datos.
Muy importante es elegir el tipo de componente (jugador, entrenador, etc.). Insertad fo-
tografia, DNI, fecha caducidad DNI, etcétera.

+ Nuevo componente

Tened en cuenta que si le dais a “NUEVO COMPONENTE” tendréis que elegir si se trata de
jugadores (y en este caso si es de la misma categoria o una inferior) o bien se trata de otro
tipo de componente como entrenador o delegado (porque asi aparecerd, aunque sea de
mayor edad de la permitida para jugadores).

Por favor, ademas de los estrictamente obligatorios (nombre, apellidos, fecha de naci-
miento, DNI) introducid todos los datos de que dispongdis, y, muy en particular, no dejéis
sin rellenar la localidad y provincia de nacimiento ni de residencia.

Una vez relleno todo correctamente haced clic en “Insertar componente”.

De nuevo saldra la pantalla de componentes inscritos y volved a hacer clic en “Nuevo com-
ponente” si necesitamos inscribir mas componentes.

Importante:

- Debemos insertar foto (si no la tiene de otro afio o queremos modificarla). Insertar el anverso
y el reverso del DNI en formato jpg. El tamafio no debe ser excesivo, pues entonces no se subira
la imagen. Aconsejamos no mas de 1 Mb por archivo.

- Tanto la foto como el DNI deben ser perfectamente visibles y/o legibles.
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Debéis tener en cuenta que la foto o el DNI no apareceran visibles inmediatamente que lo in-

troduzcais, sino que lo haran una vez que le deis a “Modificar componente”.

La foto TIENE QUE SER EN COLOR y debe estar bien recortada, tipo carnet, es decir que se vea
exclusivamente la cara (de frente), no el pecho ni los hombros, y debe estar hecha sin gafas de
sol, gorras u otros objetos que impidan una correcta visualizacién. También debe ser actuali-

zada, por ejemplo no dejéis para un sénior la que tenia en benjamines.

EI DNI (EN VIGOR, NO CADUCADO) también debe estar correctamente escaneado y recortado

de manera que se vea exclusivamente la superficie del mismo.

Puede sustituirse, como ya sabéis, el DNI por el pasaporte (en cuyo caso no hay que meter nada

en el reverso).

CORRECTO

INCORRECTO

/) - DOCUMENIO NACIONAL O 10ENTIDAD

ESPANA

o

—pe

e

-~

DN NUM

2,
Sk

n  ESP
L

Vo e -
06 08 2022
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Federacion Andaluza
de Baloncesto
£X DELEGACION
B COMPETICIONES

S GESTION ARBITRAL

® CONTABILIDAD
ARBITROS

® CONTABILIDAD CLUBES

® INSCRIPCIONES

Bienvenido/a:
Administrador de la Delegacién de Cérdoba
Delegacién de Cérdoba
Nuevo componente
Tipo de componente
JUGADOR

Nombre
Apellido

Sexo

Hombre v

NIF, NIE 0 Pasapote (Dejar en blanco si aun no tiene)

Pals nacimiento
ESPANA v

Direccién

Pals
ESPANA v

Email

Licencia comunitaria
72}

Jugador Entrenador

7/] o

Activo
v

Fecha nacimiento

Fecha caducidad

Provincia nacimiento

A Corufia

Provincia

A Corufia

Formaci6n

Teléfono

Titulo entrenador

CERRAR SESION @

Foto componente

Nacionalidad
ESPANA v

| Seleccionar archivo | Ni..o

Nif/Pasaporte delante

Poblacién nacimiento

v _ (A Coruria) v
cP
Poblacién Seleccionar archivo | Ni..o
v _ (A Coruria) v Nif/Pasaporte detras
Teléfono 2

Formacién por derecho

Delegado Asistente

Seleccionar archivo | Ni...o

Nombre tutor

Apellidos tutor

Nif/Pasaporte delante



Una vez que tengamos todos los componentes inscritos (revisad que todos los componentes tengan
toda la informacidon necesaria: fotografia, DNI escaneado, fecha de caducidad DNI, etcétera) haced
clic en “Cerrar la inscripcion”.

Recordad que si alguna fecha no es valida, no se llega al nUmero minimo de jugadores por equipo o0 no
se cuenta con al menos un entrenador, no se podra cerrar la inscripcion.

Una vez cerrada la inscripcion:

La Federacion validara la inscripcion o indicara las deficiencias detectadas. Estas deficiencias

se nos mostraran en el listado de equipos y deberdn resolverse y volver a cerrar la inscripcion.
Una vez comprobado por la Federacion, se validara el equipo y a partir de ese momento, ya se
podran imprimir los resguardos, bien individuales o colectivos, del equipo que deberan ser

firmados por los jugadores (y su padre, madre o tutor si son menores) y el médico. En este
momento veremos en nuestro listado de equipos el estado de “Presentacion de resguardos”,
y eligiendo la opcion de "= accederemos a la pagina de informacidn del equipo y sus compo-
nentes.

o ATENCION: si la Federacidn asi lo configura, se podran descargar los documentos de
solicitud/resguardo de licencia nada mas meter los componentes en el equipo. Pero
el proceso seguira siendo el mismo, es decir, habra que cerrar la inscripcién cuando
cumplamos las condiciones de la misma y seguir el protocolo.

Del listado podréis obtener de cada jugador, segun corresponda por su edad, los siguientes documentos

pinchando en el icono PDF -

(3

I3

13
g
g

Deben presentarse también en la Federacidn los certificados médicos OFICIALES (folio amarillo).
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1. Resguardo / Solicitud de licencia: el documento que tendra que ser firmado y sellado por
el club, firmado por el jugador, y cuando corresponda por el padre/madre/tutor y el mé-
dico.

2. Certificado Médico. Este documento no se usa actualmente. Ahi se podra guardar el certi-
ficado médico oficial (folio amarillo) escaneado cuando corresponda.

3. Autorizacién categoria superior. Documento para ser firmado por padre/madre/tutor si
fuera necesario.

4. También existen las opciones de:

a. Certificados Médicos PDF: documento para certificado médico colectivo de todos
los componentes del equipo.



b. Resguardos PDF: documento colectivo de resguardos.

Una vez tengamos los originales de estos documentos debemos ESCANEARLOS y adjuntarlos en esta

misma zona pinchando en el icono del documento con clip . Al hacer clic en este icono nos rellenara
Seleccionar archivo

en la parte de abajo el nombre y documento elegido, y deberemos darle a

elegirlo, y posteriormente darle a para guardarlo. Ahora veremos que en donde se haya guardado

&\;n

el documento el clip esta en rojo

Podéis usar APP, como por ejemplo Office Lens o Adobe Scan (Android, iOS, Microsoft), para el escaneo
y generacion de PDF.

En la parte de debajo de la pagina podemos ver el listado de documentos. Podremos descargarlos ha-

‘\;‘

ciendo clic en el documento con clip rojo , 0 eliminar un documento escogiendo la opcién . .

- Posteriormente debemos proceder con los originales acorde a la normativa de la Federacion.
En ese momento la Federacién marcara el equipo como “Comprobando resguardos” y ya no se
podrdan cambiar estos documentos en la plataforma.

Jugadores autorizados para jugar en otros equipos del mismo club, o vinculados con otros clubes:
Para poder alinear a jugadores de categorias inferiores de un club en equipos de categorias inmediata-
mente superiores del mismo club, el club debe solicitarlo por medio de la aplicacién, en la misma pan-
talla de inscripcion de componentes del equipo.

En el apartado ‘Jugadores autorizados para jugar en otros equipos’ se elige al jugador y al equipo en el
gue queremos se le autorice a jugar. Es necesario que la FAB o delegacidn correspondiente apruebe esta
peticidon para que puedan participar dichos jugadores. Hasta que no sea asi, no apareceran como auto-
rizados en el acta digital.

Jugadores autorizados para jugar en otros equipos

CB LEPE ALIUS AUTOCARES GONCA - VI COPA COVAP - Minibasket Masculino 5
ABREU FERNANDEZ, GERMAN
AGUADED ACOSTA, JOSE CARLOS
ALVAREZ MALDONADO, ALEJANDRO ) )
ANTONIO MURIEL , FRANCISCO CB LEPE ALIUS NOVOGRAFICA Infantil Masculino 10/11/2017
CARRASCO ROSADO, ANDRES
DIAZ EUGENIO, VICTOR
FERNANDEZ DiAZ, GONZALO
GRAO MURIEL, PABLO CB LEPE ALIUS Infantil Masculino 19/10/2017
ORTA VICTORIA, DIEGO
PARRA SANTANA, CARLOS
RIVERA MUROZ, ANGEL
SN @ANICIA(0), JeHE MU CB LEPE ALIUS NOVOGRAFICA Infantil Masculino 19/10/2017
TORONJO MENDOZA, JAIME
VAZQUEZ GONZALEZ, FRANCISCO
VEGUILLA SANCHEZ, ALEJANDRO
ABREU FERNANDEZ, GERMAN CB LEPE ALIUS Infantil Masculino 19/10/2017

Altas y bajas durante la temporada:
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- Paradar de alta a un jugador durante la temporada, habra que ir a INSCRIPCIONES/EQUIPOS

y entrar en el equipo que sea haciendo clic en "%. A partir de aqui seguir el mismo proceso
anterior, es decir, o bien IMPORTAR COMPONENTES si se trata de jugadores que ya hubieran
estado en el club en la presente o en las dos anteriores temporadas, o bien NUEVO COMPO-
NENTE si se trata de otro caso distinto del indicado.

- Para dar una baja, hay que entrar del mismo modo al equipo al que pertenezca el jugador en
cuestion y hacer clic sobre el icono de PDF en la columna ‘BAJA’ para, de ese modo, descargar
el archivo PDF de la carta de baja o del impreso de desvinculacion, que debera ser firmado por
quién corresponda segun el tipo de documento y ser remitido a la Federacion para que seamos
nosotros los que procedamos a dar de baja al jugador.

Componentes:

=== CLUB
® CONTABILIDAD
& INSCRIPCIONES COMPONENTES

|E§ COMPETICIONES EQUIPOS

@ CERRAR SESION

Aqui, apareceran todos los componentes del club, tanto
activos como no activos (los que ya no pertenecen al
club) Se pueden hacer busquedas por nombre (se puede
poner nombre, nombre y uno o dos apellidos, parte del
nombre, parte de un apellido, o el DNI, completo o en
parte. También puede buscarse por afios de naci-
miento, por jugadores, entrenadores o delegados y por
sexo.

Los componentes pueden editarse, afiadiendo o modificando datos. Sélo en el caso de componentes
validados por la federacion para la temporada en curso no se podran modificar determinados parame-
tros. Sobre como subir imagenes o documentos a la ficha de componentes, se daran las indicaciones

correspondientes mas adelante.

5. COMPETICIONES

Desde esta opcidn podremos gestionar otros aspectos de la competicidn: los cambios de partido y datos
de contacto de los responsables de los equipos con los que compartimos grupos de competicion.

5.1. CAMBIOS DE PARTIDO

== CLUB
® CONTABILIDAD
& INSCRIPCIONES

[E§ COMPETICIONES CAMBIOS DE PARTIDOS

@ CERRAR SESION RESPONSABLES OTROS CLUBES
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Desde aqui se hara toda la gestidn de los cambios de
partido.

Una vez que entremos en esa opcidn, podremos ver el
estado de todos los cambios solicitados por nuestro club
o por un club contrario. Y también podremos solicitar
los cambios de partido que necesitemos.



Cambios de partidos

Cambios solicitados por mi club

& Solicitar cambio de partido

Fecha

Partido Competicién / Categorfa Fase / Grupo o Federaci6n Acciones
solicitud

CB LEPE ALIUS AUTOCARES

o cecupipne UTEMIOOMANE | pEsescon TR @) v @ v (A

s LS, CHIMOMIOSTIOINGNES | PEEGSTOCON e @ v @ v (4

sermero-cuoiope | CUPIIMTOSMOINCIES | psEDECaSTOCOn 2 @y v @ v (A
HUELVA"A

uANASUR-CBCUDADDE CUPEONIIOSTIOUNGILES s e s g5 v @ v (4

PALOS

Cambios solicitados por otros clubes

Partido Competicién / Categoria Fase / Grupo Fecha tope Federacién Acciones
CENTRO MEDICO EL VALLE LA

CAMPEONATOS PROVINCIALES LIGA REGULAR 24/05/2018

PALMA - CB LEPE ALIUS e ‘ . o @ v W v
WAINGUNGA TURISMO ACTIVO Minibasket Femenino GRUPO UNICO 23:00:00
P.M.D. ALJARAQUE - CB LEPE ALIUS CAMPEONATOS PROVINCIALES LIGA REGULAR 26/05/2018 .
WAINGUNGA TURISMO ACTIVO Minibasket Femenino GRUPO UNICO 23:00:00 @ J @ J ,
CB LEPE ALIUS AUTOCARES GONCA CAMPEONATOS PROVINCIALES FASE DE CLASIFICACION 26/05/2018
- C.B. CIUDAD DE PALOS Minibasket Masculino UNICO 23:00:00 @ J @ J
CENTRO MEDICO EL VALLE LA CAMPEONATOS PROVINCIALES LIGA REGULAR 11/05/2018
PALMA - CB LEPE ALIUS Minibasket Femenino GRUPO UNICO 23:00:00 D v D v 4
WAINGUNGA TURISMO ACTIVO o
MARISTAS "A" - CB LEPE ALIUS CAMPEONATOS PROVINCIALES FASE DE CLASIFICACION 28/04/2018
AUTOCARES GONCA Minibasket Masculino UNICO 23:00:00 @ v @ v
C. B. BONARES - C.B.LEPE ALIUS CAMPEONATOS PROVINCIALES LIGA REGULAR 05/05/2018
INVERNAJE MARINA SUR PreMini Femenino GRUPO UNICO 23:00:00 @ ’ @ ’

El estado, tanto de nuestras peticiones como las de los contrarios viene determinado por una serie
de iconos:

La peticidn ha sido vista, por rival y/o Federacidn, segln columna.

La peticién ha sido aceptada por rival y/o Federacién, segin columna

@ La peticién NO ha sido vista, por rival y/o Federacion, segin columna.

La peticidn ha sido rechazada por rival y/o Federacion, segin columna

En el caso de las solicitudes de equipos contrarios, haciendo clic en el icono podemos aceptar
o rechazar las peticiones, indicando los motivos.

En el caso de nuestras solicitudes, haciendo clic en el icono @ podemos ver el estado general
de las mismas.
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A Portada » Cambios de partidos

Ayudao

Ver solicitud de cambio de partido

Competicién

CAMPEONATOS PROVINCIALES

Fase

FASE DE CLASIFICACION

Partido

CB LEPE ALIUS AUTOCARES GONCA - C.B. CIUDAD DE PALOS
Fecha original Hora original
25/05/2018 17:45
Fecha nueva Hora nueva

v 24/05/2018 17:45

Caso de que el cambio incurriera en coste, ;quién lo asumira?

Club solicitante.

Motivos peticién

Coincide con un dia en el que el pabellén no abre a ultima hora.

Respuesta

Respuesta federacién

Categorfa
Minibasket Masculino

Grupo
UNICO

Campo original
PABELLON J.M. CORTES MEDINA v

Campo nuevo
PABELLON J.M. CORTES MEDINA v

Importe aproximado, puede depender de cuando acepte el cambio por el equipo rival:

30,00€

R << Volveratras

Solicitud de cambios: Hay que hacer clic en el botdn verde de “Solicitar de cambio de partido”

Cambios de partidos Para cada partido podremos solicitar, segun la configuracion que esta-

« Solicitar cambio de partido

blezca la Federacion, cambios de fecha, hora y campo.

Conforme cambiemos la fecha y/o el campo podremos ver los partidos

Partido <00 que se disputan en el campo en cuestion, para evitar posibles conflictos

CB LEPE ALIUS AUTOCARES GONCA CAMPEONATOS F .
- C.B. CIUDAD DE PALOS Minibasket M de pISta .
C.B.LEPE ALIUS EARIS-BERRYPRO - CAMPEONATOS F

El solicitante puede escribir un texto gue podrad leer el rival y la federacion, e indicar quién se hara cargo
del coste del cambio si lo hubiera (segun la configuracién que establezca la federacion). También habrd
que introducir un cédigo (CAPTCHA) para validar el hecho de que la solicitud del cambio es vélida y no

accidental.

Tras rellenar el formulario y hacer clic en ‘Insertar peticion’, dependiendo de los plazos y vistos buenos
necesarios, el partido se cambiara directamente, o quedard a la espera de aceptacién de rival y/o

Federacion.

Nueva solicitud de cambio de partido

Competicién

XIll PROGRAMA PREMINI Y BABYBASKET
Fase

5% FIESTA (LEPE)

Partido
@ CONQUERO - CB LEPE ALIUS B
Fecha original Hora original
03/07/2018 17:10
Fecha nueva Hora nueva

03/07/2018 17:10

Motivos peticién

Categoria
Babybasket Masculino v
Grupo
GRUPO 1 - ROJO v
Jornada Fecha Hora Campo
2 03/07/2018 17:10:00 PABELLON SUR
Campo original
PABELLON SUR, Lepe v
Campo nuevo
o PABELLON SUR, Lepe v

Partidos en el pabellon durante ese dia

Competicién/Categoria Fase/Grupo Fecha/Hora

XIIl PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET 5° FIESTA (LEPE) CONQUERO 03/07/2018
Babybasket Masculino GRUPO 1-ROJO CBLEPEALIUSB 17:10

Caso de que el cambio incurriera en coste, ¢quién lo asumird? | Club solicitante % |

Vistos buenos necesarios: ninguno.

Importe aproximado, puede depender de cuando acepte el cambio por el equipo rival:
0,00€
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5.2. RESPONSABLES OTROS CLUBES

CLUB Responsables de otros clubes. En esta opcién tendre-
mos acceso a los datos de contacto de los responsables
de los equipos que participan en las distintas competi-
INSCRIPCIONES ciones en que participan nuestros equipos. Podemos
buscar por competicion y/o categoria.

CONTABILIDAD

|E§ COMPETICIONES CAMBIOS DE PARTIDOS

@ CERRAR SESION RESPONSABLES OTROS CLUBES

Temporada activa:  Temporada 2017/2018¥

Responsables de otros clubes de equipos en los mismos grupos

| X1l PROGRAMA PREMINI Y BABYBASKET #] | Babybasket Masculino #]
Competicién / Categorfa Nombre equipo / Club Responsable

XIll PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET C.B. BONARES A

Babybasket Masculino C.B. BONARES cbbonares@yahoo.es
Xl PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET C.B. MOLIERE "A" 677

Babybasket Masculino C.D. MOLIERE S
Xl PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET C.B. ISLA CRISTINA PEQUES

Babybasket Masculino C.B. ISLA CRISTINA ) . )

clubbaloncestoislacristina@gmail.com

Xl PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET "B" AGRO GM LA PALMA 640

Babybasket Masculino C.B. LA PALMA 95 )

cblapalma@hotmail.com

Xl PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET C.B. BONARES C

Babybasket Masculino C.B. BONARES cbbonares@yahoo.es

CONQUERO o T -

Xl PROGRAMA PREMINI Y BABYBASKET ASOCIACION DE PADRES Y MADRES CANTERA 62

L GRLAE R FEMENINA BALONCESTO CONQUERO DE HUELVA B e

Xl PROGRAMA PREMINI'Y BABYBASKET MONTESSORI 65

C.D. MONTESSORI U .
mEEn _ es
sz ClLUB Sallr de Ia platarorma para clubes. tS recomenadable hacerio cada vez
gue terminemos nuestros tramites. También, si no hay actividades du-
CONTABILIDAD rante unos minutos, se cierra automaticamente la sesion.

S INSCRIPCIONES

IE§ COMPETICIONES

@ CERRAR SESION

Fecha de la Ultima actualizacion del manual:
10/07/2018
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